



中关村高新技术企业证书服务政策咨询

一、政策基本情况
（一）《中关村高新技术企业库管理办法（试行）》（中科园发〔2018〕55号）出台背景是什么？
为有效监测中关村高新技术产业发展，科学研究制定支持政策，更好服务高新技术企业发展，进一步提升中关村国家自主创新示范区创新能力，促进高质量发展，发挥中关村示范区在全市构建“高精尖”经济结构中的引领示范作用，特制定本办法。
（二）中关村高新技术企业库的作用是什么？
中关村高新技术企业库是中关村管委会监测企业发展的重要依据，研究制定支持政策的决策支撑，便于公众查询中关村高新技术企业信息的重要途径。
（三）哪些企业可以纳入中关村高新技术企业库？
纳入企业库的范围包括：注册在中关村示范区范围内的科技创新型企业、高技术服务业企业、科技型总部企业、具有科技创新能力的文化企业、其他创新型企业，以及北京市范围内申请入库的国家高新技术企业。
（四）纳入中关村高新技术企业库的企业可以享受哪些服务？
入库企业可得到中关村管委会和下属十六个分园管委会的重点关注和优先服务，如获得政策宣讲培训、企业新技术新产品展览展示推荐和路演、提供开放实验室研发服务、信贷对接服务、创业培训相关服务等一系列专项服务和政策支持。
（五）纳入中关村高新技术企业库须具备什么条件？
1.北京市范围内的国家高新技术企业（有效期内的）均可申请入库。
2.注册在中关村示范区范围内申请入库的企业包括以下五类：
（1）科技创新型企业,指满足下列条件之一的企业：
1）科技人员（企业直接从事研发和相关技术创新活动，以及专门从事上述活动管理和提供直接服务的人员，包括在职、兼职和临时聘用人员，兼职、临时聘用人员全年须在企业累计工作6个月以上）占期末从业人员的比例不低于10%。
2）科技活动相关经费支出（包括企业内部用于开展科技活动的直接支出，用于科技活动的管理费、服务费和外协加工费等支出，与外单位合作或者委托外单位进行科技活动而转拨给对方的经费支出，以及当年形成用于科技活动的固定资产、购买专利等无形资产的支出）占企业总收入的比例不低于3%。
3）具有自主知识产权。需至少1项Ⅰ类知识产权（包括：发明专利含国防专利、植物新品种、国家级农作物品种、国家新药、国家一级中药保护品种、集成电路布图设计专有权等）；或至少3项Ⅱ类知识产权（包括：实用新型专利、外观设计专利、软件著作权等，不含商标）。
（2）具有科技创新能力的文化企业，指企业主要产品或主营业务活动属于国家统计局《文化及相关产业分类（2018）》（国统字〔2018〕43号）范围，包括新闻信息服务、内容创作生产、创意设计服务、文化传播渠道、文化投资运营、文化娱乐休闲服务、文化辅助生产和中介服务、文化装备生产、文化消费终端生产九大类，且企业须有科技活动人员和科技活动经费支出，或者拥有专利、软件著作权等自主知识产权。
（3）高技术服务业企业，指企业主要产品或主营业务活动属于国家统计局的《高技术产业（服务业）分类（2018）》（国统字〔2018〕53号）范围，包括信息服务、电子商务服务、检验检测服务、专业技术服务业的高技术服务、研发与设计服务、科技成果转化服务、知识产权及相关法律服务、环境监测及治理服务和其他高技术服务9大类，且企业规模要达到年营业收入100万元及以上或者从业人员10人及以上。
（4）科技型总部企业，指具有独立法人资格，主要产品或主营业务活动属于《国家重点支持的高新技术领域》（详见附件）规定的范围且与所属分园产业定位相匹配，至少拥有 1 个或以上的分（子）公司，上一年营业收入5000万元（含）以上，且实缴税费达1000万元（含）以上的企业。
（5）其他创新型企业，指开展模式创新、业态创新、平台创新等创新活动，资产合计、年营业收入、税收贡献、人均利润达到一定规模，与所属分园产业定位相匹配，对分园高质量发展有重要引领带动作用的企业。
（六）企业申请纳入中关村高新技术企业库需要准备什么材料？
1.必传材料包括：
（1）企业基本情况信息表；
（2）工商营业执照复印件；
（3）利润表（上一年度利润表，当年新成立企业提供截止到申报前最近月份的利润表)；
（4）真实性承诺函；
2.符合“科技创新型企业”条件和“具有科技创新能力的文化企业”条件的，除上述必传材料外还须上传以下3项资料（相关申报信息填0的无须上传相应资料）：
（1）反映期末从业人员和科技活动人员情况的材料，例如劳动工资统计报表、企业研发活动及相关情况统计表、人力资源情况统计表、科技活动人员（含部门职务等信息）的名单等；
（2）反映企业科技活动经费支出情况的材料，例如企业研发活动及相关情况统计表、研发经费专项审计报告、研发费用情况归集表等；
（3）反映企业拥有自主知识产权情况的材料，例如专利证书、计算机软件著作权登记证书、植物新品种权证书、国家农作物品种审定证书、新药证书、中药保护品种证书、集成电路布图设计登记证书等；
3.符合“高技术服务业企业”条件的，除上述必传材料外还须上传反映期末从业人员情况的材料，例如劳动工资统计报表、人力资源情况统计表、从业人员（含部门职务等信息）的名单等；
4.符合“科技型总部企业”条件的，除上述必传材料外还须上传反映企业总部性质的组织架构资料。
5.国家高新技术企业除上述必传材料外还须上传有效期内的国家高新技术企业证书复印件。
6.对于符合“其他创新型企业”条件的，由分园管委会根据企业的实际经营情况、创新能力等出具推荐函报中关村管委会研究同意后，由企业按上述流程进行网上申报，并在线提交推荐函。
（七）纳入中关村高新技术企业库的申请流程是什么？
点击申报网址zhfw.zgcgw.beijing.gov.cn，选择【申请村高新】办理。
企业申请时须在线如实填写基本信息和反映企业创新能力、生产经营状况的各项指标数据并上传加盖单位公章的相关材料扫描件。
各分园管委会对企业网上填报的数据信息进行核验，核实企业统计信息的完备性。各分园管委会审核确认后须在证书平台审核界面中签署意见。对于年收入规模超过亿元的企业，中关村管委会根据各分园的核验意见，结合企业的相关资料，进行资格复核。入库资质审核应在企业申报之日起十五个工作日内完成，企业修改申报信息重新提交的按最近提交之日算审核期限，如遇特殊情况，可适当延长。超过11月25日仍未审核完毕的企业不纳入当年企业库。
（八）“其他创新型企业”申请纳入中关村高新技术企业库的流程是什么？
其他创新型企业，指开展模式创新、业态创新、平台创新等创新活动，资产合计、年营业收入、税收贡献、人均利润达到一定规模，与所属分园产业定位相匹配，对分园高质量发展有重要引领带动作用的企业。
对于符合“其他创新型”条件的企业，由分园管委会根据企业的实际经营情况、创新能力等出具推荐函报中关村管委会研究同意后，由企业按上述流程进行网上申报，并在线提交推荐函。
（九）企业何时申请纳入中关村高新技术企业库？
全年受理，超过11月25日仍未审核完毕的企业不纳入当年企业库。
（十）“中关村高新技术企业”审核周期是多久？
15个工作日，企业修改申报信息重新提交的按最近提交之日算审核期限，如遇特殊情况，可适当延长。
（十一）如何查看企业是否被纳入中关村高新技术企业库？
中关村管委会按月度在中关村示范区官网（zgcgw.beijing.gov.cn）“统计数据”——“企业名录”栏目中更新企业库。企业可于入库审核通过后的次月5日（遇节假日顺延）查看中关村示范区官网公示的企业库。
（十二）“中关村高新技术企业”证书到期后怎么办？
入库企业可根据需要在证书到期前的三个月内，通过中关村示范区官网申请换发“中关村高新技术企业证书”,并按照前述条件由所属分园管委会进行核验。不进行换发证书网上申请或申请审核不通过的，其“中关村高新技术企业证书”到期自动失效，从企业库中删除。
（十三）企业名称、注册地所在园区发生变更怎么办？
1.初次申请企业填写最新营业执照中的企业名称。
2.已有“中关村高新技术企业”证书企业发生名称变更、分园间注册地变更的，应在两个月内通过证书平台的【企业信息变更申请】中的【企业名称变更申请】或【企业园区变更申请】进行企业信息的网上变更，分园管委会进行核验并向中关村管委会报备后，企业可在注册地所属分园管委会领取变更后的有效证书，证书有效期不变，企业库中相关信息进行相应调整。
（十四）《中关村高新技术企业库管理办法（试行）》（中科园发〔2018〕55号）与《关于加强中关村示范区高新技术企业服务管理工作的通知》（中科园发〔2015〕23号）的主要区别是什么？
对比《关于加强中关村示范区高新技术企业服务管理工作的通知》（中科园发〔2015〕23号），《中关村高新技术企业库管理办法（试行）》（中科园发〔2018〕55号）的主要变化内容包括以下四方面:
1.证书有效期由三年改为两年，以更好监测企业发展；
2.规范并完善细化纳入企业库的范围和条件，入库企业分为六类，且需按类型进行申报
3.规范、便捷企业申请入库的工作流程
4.加强中关村高新技术企业库的管理
（1）在办法中明确中关村高新技术企业库的查看方式和更新时间；
（2）增加关于加强中关村高新技术企业信用管理的内容：入库企业一经发现申报信息中存在严重虚假信息，经营过程中存在违反诚信合法经营、触犯法律法规行为，中关村管委会从企业库中删除，并由所属分园管委会通知企业收回证书；
（十五）《中关村高新技术企业库管理办法（试行）》（中科园发〔2018〕55号）从什么时候开始实施？该政策实施后废除政策有哪些？
本办法自2019年1月1日起实施。《关于加强中关村示范区高新技术企业服务管理工作的通知》（中科园发〔2015〕23号）同时废止。
2、 该政策其他需要企业重点关注的问题
（一）企业忘记用户名和密码怎么办？
答：点击网址zhfw.zgcgw.beijing.gov.cn，选择“申请村高新”用户类型后，点击下方的“忘记密码”，进入密码重置界面，填写企业注册时预留的相关信息进行密码重置。
若企业忘记注册时预留的邮箱，请联系各自所属分园管委会进行邮箱重置后再进行密码重置。分园联系方式在“找回密码界面--查看联系方式”中查看。
（二）已获得“中关村高新技术企业证书”的企业如何申报政策（资金）支持？
1.中关村示范区官网（http://zgcgw.beijing.gov.cn/）通知公告中会不定期更新政策（资金）申报通知。
2.申请分园管委会资金支持，需详询分园管委会。
（三）“中关村高新技术企业”与“国家高新技术企业”的区别是什么？
“国家高新技术企业”是市科委牵头受理，依据科技部、财政部、税务总局《高新技术企业认定管理办法》（国科发火〔2016〕32号认定的高新技术企业，国家高新技术企业可以根据国家相关支持政策享受企业所得税减免等优惠。
“中关村高新技术企业”是根据企业申请，中关村管委会牵头，十六个分园管委会受理并审核的科技型企业，可得到中关村管委会和下属十六个分园管委会的重点关注和优先服务，如获得政策宣讲培训、企业新技术新产品展览展示推荐和路演、提供开放实验室研发服务、信贷对接服务、创业培训相关服务等一系列专项服务和政策支持。
（四）企业申请纳入中关村高新技术企业库是否收费？
不收费。
（五）如何知道企业注册地是否在中关村示范区范围内？
中关村示范区包括十六个分园，分布在全市十六个区，结合每个区名命名该区内的中关村分园，例如：中关村海淀园、中关村西城园等，其中海淀区全域均可纳入中关村海淀园，其他分园的范围请详询各分园管委会。
（六）企业所属国民经济行业、高新技术领域、是否总部如何选择？
请企业根据实际经营情况如实选择。
（七）上传的自主知识知识产权有无时间限制？
企业持有的有效期内的自主知识产权均可上传。
（八）资料提交后，发现申报时填写的资料或上传的附件有误，该怎么办？
联系注册地所属分园管委会，申请退回，修改后再次提交。
（九）企业申请纳入中关村高新技术企业库是否需要提供纸质材料？ 
部分园区会根据园区审核情况请企业提供纸质材料，详询各分园管委会。
（十）“中关村高新技术企业证书”丢失，怎么办？
请联系注册地所在的分园管委会补打证书，补打证书需携带的具体资料请联系分园管委会。
（十一）企业申请纳入中关村高新技术企业库的咨询电话是多少？
1.了解申报条件、办理流程、审核进度等情况，请按照注册地所属分园拨打园区咨询电话：
	园    区
	联系人
	联系电话

	海淀园
	屈宁
	88499152/88497360

	丰台园
	范博/张慧勇
	63702158/63703853

	昌平园
	彭爱民
	89701437

	朝阳园
	黄雅卿/李然
	58693105/58693106/58693107/64317708

	亦庄园
	冷雪
	67857682/67870716

	西城园
	郭媛芝/陈晓伟
	68336192/82205556/82205558

	东城园
	杨扬
	59260100-608

	石景山园
	吴旋
	88930299

	延庆园
	赵洪稷
	69143197

	通州园
	顾连月
	61560075

	大兴园
	王琦
	89292017

	平谷园
	赵欣鹏
	69985420

	门头沟园
	李家琳
	69803454

	房山园
	张德申
	81312701

	顺义园
	张天旭
	69497200

	密云园
	闫佳
	89098215

	怀柔园
	杜嘉琪
	61663627


2.补充统计信息咨询电话：
	办理机构
	电话

	北京市统计局
	89150435

	东城区统计局
	65258800－8233

	西城区统计局
	82141554

	朝阳区统计局
	84681159

	丰台区统计局
	63442837

	石景山统计局
	68862644

	海淀区统计局
	52807919

	门头沟统计局
	69859420

	房山区统计局
	81312748

	通州区统计局
	69517573

	顺义区统计局
	89445113

	昌平区统计局
	60718032

	大兴区统计局
	81296057

	怀柔区统计局
	69641895

	平谷区统计局
	89994842

	密云区统计局
	69069683

	延庆区统计局
	69174697

	经济技术开发区经济发展局
	67857531/67857576


3.系统支持：88828965、88828967
4.中关村管委会：88827198、88827197
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