
代扣代缴个人所得税手续费退付申请操作流程
1.登录自然人电子税务局（扣缴端）。
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2.在左侧菜单栏点击“退付手续费核对”。
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3.点击“获取结报单”，等待数据下载完成，对核对清册的个人所得税实缴(退)税款记录进行核对和勾选后，点击“下一步”（注：当前获取的实缴(退)数据为入(退)库日期在上年的数据，如扣缴税款所属月份在上年，但实际入库日期在本年的，将在下一年度的结报数据中体现。如果数据有误，您可到办税服务厅核对并确认结报单）。
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4.根据前期实际申报、税款入(退)库情况核对完成后，即可点击“申请退库”提交。纳税人可以通过“结报单”和“单户核对清册”分别查看汇总与明细情况。
需要注意，系统所显示的结报期限是入(退)库日期而非税款所属期。
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5.点击“申请退库”后系统弹出“代扣代缴手续费退费申请”，选择正确的“开户银行”后自动带出“银行账号”、“开户银行网点”、“收款人名称”后，核对无误后点击“提交”，在“确认信息”弹框点击“确定”，即成功提交手续费退付申请。
[image: image5.jpg]RINRYFBWBBRHE

| maEs
nEYE. ERRSSRABTHED
siraEmcs (spanss ) I

| mpmn
RESHR FEGERE  BHRSEH
SEEMEE 022 -
1 WAER X
(D WO SRR RS LR TR , 25
AR ?
= -
sEFaReE @
| sssmmRTks
FET | PELRRT v owaxs I

FrmaRs  FEIERTeEseTss v weass I

= ==





接收手续费退付的银行账户最好为一类账户，且账户信息如开户时间、开户网点等维护完善，“收款人名称”须与代扣代缴单位税务登记名称相符。如因银行账号错误导致退付无法完成，税务机关会联系扣缴义务人核实并修改(如有误)局端账户信息，之后企业在电子税务局左侧特色服务下的“网签三方协议”模块增加新的三方协议（生成三方协议号，保存并验证通过），才可继续推进手续费退付流程。
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成功提交申请后，系统将推送至税务机关审核，等待审核完成后，即可返还对应的手续费。提交申请1个月后如手续费仍未退付到账，可联系主管局纳税咨询电话确认。
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