
















附件

增量房契税“掌上办”操作流程

1.手机应用商店搜索河南税务，点击安装。
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2.安装成功后，打开河南税务APP，点击右下角“我的”，点击屏幕上方“未登录”，点击“新用户注册”（已有账号的直接登录），依次录入手机号、验证码、密码，点击“注册”。
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注意：如提示“操作失败！登录账号或手机号已被注册过”，在当前页面点击“账号密码登录”，点击“忘记密码”，依次录入手机号、验证码、新设定的密码，点击“确认修改”。密码修改成功后，重新登录。

3.登录成功后，点击“实名认证”，输入身份证信息，点击“我已阅读实名认证《相关协议》”，点击“下一步”，点击“同意协议并认证”。

4.认证成功后，点击“办税”，点击屏幕上方“税费申报及缴纳”，点击“增量房契税申报”，点击“新增”，弹出页面点击“已阅读”。
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5.录入合同信息。“合同编号”填写备案合同编号。“房屋所在地”选择济源市，“房屋类型”选择住宅或非住宅，需根据合同中注明的规划用途如实选择。“房屋套次”根据现有家庭成员名下房屋情况如实填写。

6.录入家庭信息。须填写夫妻双方及未满18岁子女的信息，在所有“买受人”后打√。录入完成后，点击“下一步”。
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7.录入发票信息。发票代码为发票左上角数字，发票号码为发票右上角数字。如存在多张发票，点击“新增”，直至所有发票信息均已填写。点击“提交”，按照提示点击“确定”和“我已知晓”。
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8.跳转缴费界面后，点击“缴费”，点击“契税扣款”。
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9.缴费完成后，点击“返回”，重新点击“增量房契税申报”，显示已申报界面，点击“刷新”，点击“证明开具”，待出现契税完税证明图片后，务必转发微信保存为PDF，需要时自行打印完税证明。


