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纸质材料装订建议
1. 按照材料目录顺序胶装，并用彩页隔开各项内容；
2. 如有特殊情况，请附上加盖公章的情况说明；
3. 封面及书脊注明“申报年度+类别+公司名称”（如:2022年度享受《若干政策》第（一）条的集成电路线宽小于28 纳米（含）的集成电路生产企业：XX公司）；
4．封面上留下联系人及联系电话；
5. 如分册装订，请注明“共XX册，第XX册”；
电子光盘按材料类别建立文件夹，以材料名称命名文件名（如一、系统生成的纸质文件），审计报告及专项审计报告、测试报告、合同等涉及多页的文档按份扫描成PDF格式（不要一张一个图片或者文件）。



参考模板1

XXX公司情况说明

提纲（包括但不限于）：
一、企业业务简介
从公司成立背景、核心技术、主要产品、业务特点、主要客户或服务对象、商业模式等方向进行简要描述。
二、其他需要说明的事项

联系人/职务/手机：



公司名称（盖章）：                   
 年    月    日


参考模板2

XXX公司人员构成情况说明

企业从事8英寸及以下集成电路生产（注意：如果未从事8英寸及以下生产，删掉此句即可）。
2022年，具有劳动合同关系或劳务派遣、聘用关系，企业月平均职工总人数为      人，其中具有本科及以上学历的月平均职工人数为      人，占当年月平均职工总人数的比例为     %。
2022年，具有劳动合同关系或劳务派遣、聘用关系，企业研究开发人员月平均数为      人，占当年月平均职工总人数的比例为     %，其中本科及以上学历的研发人员月平均人数为      人，占当年月平均职工总人数的比例为     %。
2022年12月企业缴纳社会保险人员（包括劳务派遣人员代缴社保）      人，其中劳务派遣人员代缴社保人数为      人。

说明：
1、月平均人数计算：月平均数=（月初数+月末数）÷2；
2、年度月平均数=全年各月平均数之和÷12
            
                  公司名称（盖章）：
年   月   日


参考模板3
研发人员名单
公司名称（盖章）：                   填写日期：   年   月   日
	序号
	姓名
	岗位
	学历
	毕业院校
	专业

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：①表格内仅填写汇算清缴年度最后一个月的人员情况；②研发人员主要包括研究人员、技术人员和辅助人员。


参考模板4
企业主要工艺、产品列表
公司名称（盖章）：                   填写日期：   年   月   日
	序号
	工艺、产品名称
	工艺、产品规格
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


注：工艺部分填写时需要体现具体线宽，例如：28nm FinFET工艺


参考模板5

企业拥有与主营产品相关的专利列表
公司名称（盖章）：                   填写日期：   年   月   日
	序号
	专利类型
	专利名称
	专利号
	专利申请时间
	专利授权时间
	专利有效期

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：①表格内填写的专利，应为企业以此为基础开展经营活动；②专利列表中必须包含企业拥有的与主营产品相关的发明专利等；③企业提供的专利证明材料，应与表格保持一致。


参考模板6

[bookmark: KfhjTable]企业具有保证产品生产的手段和能力证明材料
公司名称（盖章）：                   填写日期：   年   月   日
	序号
	设备名称
	提供商/国别
	设备型号
	数量（台/套）
	自购/租用

	一、硬件设备

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	二、软件设备

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	三、场地

	位置
	
	面积
	


注：除上表外，还需提供具有保证产品生产手段和能力的文字简述（包括但不限于研发及生产水平，具有保证相关工艺线宽产品生产的手段和能力，结合软硬件设备对产品研发生产手段和能力介绍）、软硬件设备及研发生产场地照片、采购合同等证明材料。

