附件2：

检查案例撰写要求及基本结构

一、总体要求
案例应选用行业自律和会计监督检查中的真实案例，替换需要保密不宜公开的被检查事务所信息等，符合时效性、实用性、典型性等特点。
二、案例选取
案例主要围绕近五年以来行业自律和会计监督检查中发现的问题，结合被检查会计师事务所特点，从检查角度撰写发现的突出案例。
（一）时效性。选取近五年贯彻落实党中央、国务院重大决策部署，能够体现重要工作成果或实践经验的生动案例，特别重要的案例可适当延长至以前年度。
（二）实用性。密切结合检查实践工作，注重检查中如何发现问题、问题分析及相应处理处罚。其中，重点关注涉及重大审计失败、投诉、受到行政处罚的案例，并剖析审计失败的原因、分析规范方法。
（三）典型性。选取对准则制度的理解和执行具有指导意义和社会反响强烈的案例。
三、基本结构及具体要求
案例的基本结构应包括：标题、摘要及关键词、案例背景、案例解析和案例启示。字数3000-5000字，特殊情况可适当增加篇幅。
（一）标题
提供案例的基本信息，反映案例的主题。（格式：宋体、三号、加粗、居中）
（二）摘要和关键词
简明扼要地叙述案例内容，点明案例关键信息，300字以内；关键词3－5个。（格式：宋体、小四）
（三）案例背景
介绍被检查事务所基本情况，为何纳入检查原因等；
    简要介绍被检查事务所违反相关法律法规及审计准则的基本情况；
    介绍最终处理结果等。（格式：宋体、小四，段前与段后0.25行、多倍行距1.25，正文下同）
（四）案例解析
属于案例正文部分，应详细介绍违规事实、违规特点、处理处罚结果、检查思路和方法等。
（五）案例启示
对项目实施过程中的经验进行总结，具体内容包括违规动机与原因、审计失败的原因、教训与启示等。

