附件4：
参保证明操作说明

1、 网站查询（仅限长沙地区）
1.注册会计师登录“长沙市12333公共服务平台”
（https://www.cs12333.com/revision/#/homePage），选择“个人网厅登录”，如下图所示：

[image: ]
（图1）
[image: ]
（图2）
2.登录系统成功后，如下图所示，点击左侧菜单栏“社保服务-证明表单打印—参保证明缴费明细打印”模块。起始时间选择2023-01，截止时间选择2023-12，输入用途“注会年检需要”，点击“查询”，即可获得“个人参保证明（实缴明细）”（见图4）
[image: ]
（图3）


[image: ]
（图4）
3.将“个人参保证明（实缴明细）”所有页面都保存在一个PDF文件中，或截图保存通过拼图软件清晰完整地拼成一个图片，上传到年检系统。



二、微信公众号查询
1.在微信搜索并关注“智慧人社公众号”，注册登录并实名认证。
[image: ][image: C:\Users\admin\AppData\Local\Temp\WeChat Files\540997c4ccfdbf53fa51d9396abbb9c.jpg]
（图1）                  （图2）

2.认证通过后选择“参保证明缴费明细打印”，进入查询页面，起止时间选择202301，截止时间选择202312，打印险种选择“城乡居民基本养老保险”，点击查询。
[image: e917620a7474962a8e196debbc31092]
（图3）

[image: deead6ea7dc3ab4dbb59e6d6de86ad0]
（图4）


[bookmark: _GoBack]3.点击“下载”，所有页面都将保存在一个PDF文件中，也可截图保存所有页面，通过拼图软件清晰完整地拼成一个图片，上传到年检系统。

[image: a06c108326389dec95864a1dc059712][image: d970105adf1e564dcfa45aebee9281d]（图5）               （图6）
注意：所有示意图片中相关信息打码只为用来举例，实际上传参保证明时，姓名、社保缴纳单位、款项所属期、参保类型、在线验证码等相关内容均不可打码。
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